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1 - APRESENTACAO:

i

O PROGRAMA JABOTICATUBAS VALORIZA é uma parceria entre Prefeitura e
organizacbes empresariais de Jaboticatubas que objetiva a criacdo de
oportunidades de negdcios, a partir de um novo olhar e quem tem como ponto
de partida as compras publicas.

Em conjunto com a sociedade, visa desenvolver todos os mecanismos possiveis
para que os recursos administrados pela Prefeitura de Jaboticatubas
PERMANECAM no municipio.

Através do PROGRAMA JABOTICATUBAS VALORIZA as empresas sao
estimuladas, incentivadas e capacitadas, com a finalidade de se tornarem mais
competitivas especialmente no ambito das compras governamentais,
possibilitando as mesmas a geracdao de novas oportunidades de negdcios.

Langado oficialmente em setembro de 2021, o PROGRAMA JABOTICATUBAS
VALORIZA ja vem obtendo resultados significativos, possibilitando um
aperfeicoamento continuo dos processos licitatérios da Prefeitura e abrindoum
canal permanente de comunicac¢do, integracdo e capacitagdao com o
empresariado estabelecido no municipio.

Esta cartilha é mais um passo neste sentido, pois ela é destinada aqueles que
desejam aumentar suas vendas e seu faturamento, a partir do mercado
governamental, ou seja, por meio da participacdo nas licitagGes realizadas pela
Prefeitura de Jaboticatubas e todos os drgaos publicos do pais.

Caso precise de mais informagdes e/ou esclarecimentos, estamos a sua inteira
disposicdo. Basta contactar a Casa do Empreendedor. Teremos grande
satisfacdo em poder auxiliar no seu crescimento empresarial.

Boaleitura e boasorte!

Eneimar Margues
Prefeito
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Para poder contratar com a Prefeitura de Jaboticatubas, é preciso participar de um
processo denominado LICITACAO.

Embora, em um primeiro momento, possa parecer que a licitagdo é um processo
complicado e burocratico, a verdade é que o processo licitatorio é a garantia de que
suas chances sdo reais e verdadeiras, pois ele é todo fundamentado nas legislacoes
que disciplinam a matéria e criam CRITERIOS OBJETIVOS que possibilitam a selecdo
da proposta mais vantajosa para a Prefeitura.

Ou seja, a Licitacdo é procedimento administrativo formal em que a Prefeitura
convoca, por meio de condi¢des previamente estabelecidas em edital, empresas
interessadas em apresentar propostas para oferecimento de bens e servicos.

E quais as principais leis que regem o tema compras publicas (licitagdo)?
M Leil4.133/21-Leide Licitagdes e Contratos Administrativos

B Lei Complementar 123/2006 (alterada pela LC 147/14) — institui o tratamento
diferenciado e favorecido as MPE
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Il - O QUE PRECISO SABER PARA PARTICIPAR, COM
SEGURANGA, DE UMA LICITACAO NA PREFEITURA DE
JABOTICATUBAS?

Para participar, com seguranga, e com chances reais de vitéria, sdo necessarios
5 passos:

1E]XXYeH) LEIA, COM ATENGAO, O EDITAL

O Edital é o grande roteiro a ser seguido pela Prefeitura nos processos licitatérios.

Nele estdo todas as regras, os procedimentos, a documentagdo necessdria, aforma
de apresentacdo da proposta, os prazos para pratica dos atos, a minuta do futuro
contrato a ser assinado, a forma de entrega do bem ou servico, os prazos e os
procedimentos para pagamentos, enfim, tudo que é preciso para participar do
processo.

Quais os principais pontos de atencdo ao ler um Edital da Prefeitura de
Jaboticatubas?

1. Legislagcdo aplicavel, que podeincluir o embasamento legal utilizado;
2. Local, data e horario da Licitagao;

3. Condigdes de participagdo na Licitagao;

4. Etapas pararealizar o credenciamento;l

5. Critérios para envio da proposta comercial;l

6. Critérios de julgamento da proposta (Menor Preco, Maior Técnica, Técnica e
Preco) e de elaboragdo das propostas (por item, lote, global, empreitada,
maior desconto, menor tarifa, etc);

7. Fases e prazos da licitacdo e dos recursos, de acordo com a modalidade
escolhida;



8. Documentos de habilitacdo que devem ser apresentados, podendo dividi-
los nas seguintes caracteristicas, com seus principais tipos listados (lista ndo
exaustiva):@

B Habilitacdojuridica;R

m Regularidade Fiscal e Trabalhista;ll

m Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas—CNPJ;

B Qualificagdo Econ6mico-Financeira;l

m QOutras habilitagGes para qualificacdo atinente ao objeto da licitacdo.

9. Exigéncias contratuais pré-definidas pela Administragado Publica, tais como:

prazos e formas de execucdo, prazos e formas de pagamento, formas de
entrega do objeto, etc.

IMPORTANTE!!!

E SE EU NAO ENTENDER O QUE ESTA ESCRITO NO EDITAL E/OU NAO
CONCORDAR?

1. Procurar a Casa do Empreendedor, criada pela Prefeitura de
Jaboticatubas, para atender, GRATUITAMENTE, os empresarios
estabelecidos no municipio nos assuntos de interesse da empresa;

2. Fazer pedido de esclarecimento(art. 164, Lei 14.133/21); e/ou

3. Impugnar o edital (art. 164, Lei 14.133/21).




yX1:7XYYel PREPARE ADOCUMENTACAO

N3o deixe as coisas para a ultima hora. Tenha sempre em maos os principais
documentos relacionados a sua empresa, como contrato social, cartdo CNPJ,
certidoes negativas de débitos (municipal, estadual, federal, FGTS, trabalhista),
certiddo negativa de faléncia e/ou recuperacdo judicial.

Converse com seu contador!

Deixe claro sua estratégia de participar dos processos licitatorios da Prefeitura e a
necessidade de ter estes documentos sempre a mao.

Lembre-se que muitos documentos pedidos pela Prefeitura de Jaboticatubas sao
simples declaragdes, cujas minutas estdo inseridas nos Anexos do Edital.

Novamente a Casa do Empreendedor pode te ajudar na conferéncia prévia desta
documentagao.




IMPORTANTE!!!

Onde encontrar os principais documentos pedidos pela Prefeitura
de Jaboticatubas em seus processos licitatorios?

1. Certidao Negativa de Débitos:

A) Municipal:
https://servicos.cloud.el.com.br/mg-jaboticatubas-pm/services/certidao_retirada.php

w MUNICIPIO DE JABOTICATUBAS

Servigoes Dniine

Certiddo Negativa

B) Estadual:
https://www?2.fazenda.mg.gov.br/sol/ctrl/SOL/CDT/SERVICO_829?ACAO=INICIAR

owln @

+ + O (" wasmenng —

LT w— —

"~
b sens um el -



C) Federal:
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir
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E) FGTS:

https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
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2. Certidao negativa de pedido de faléncia, recuperagao judicial ou extrajudicial e
de concordata, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, em data de

emissdo ndo anterior a 90 (noventa) dias da data de abertura do certame, se outro
prazo nao constar do documento:

https://www.tjmg.jus.br/portal-tjimg/processos/certidao-judicial/#

* o

LINKS RAMDOS

Certidao Judicial

& mf v

(Provimento 355/2018)

EMISSAD DE CIRTIDOES JUDICIAIS
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Este é um dos momentos mais estratégicos da empresa.
Uma proposta bem formulada deve ser fruto de varias reflexdes acerca:
B doprecodecustodobeme/ouservico;
M dostributosincidentes;
B dosprazosderecebimento estabelecidos no edital;
B dovolume aseradquirido pela Prefeitura;
B dasespecificacdes técnicas exigidas pela Prefeitura;
B darelagdodaempresacom seus eventuaisfornecedores;
|

damargemde lucro pretendida (minima e maxima).

Lembre-se: A grande maioria dos processos licitatérios realizados pela Prefeitura
de Jaboticatubas sdo realizados por intermédio da modalidade PREGAO, o que
possibilita as empresas a revisdo imediata de suas propostas (na fase denominada
LANCE).

Isto significa que, ao participar de uma licitagcdo, vocé deve estar preparado para
saber “até onde vocé pode ir”, ou seja, qual o menor precgo que vocé pode praticar,
considerando todas as premissas para formulagdo do preco.

N3ao se deixe levar pelo impulso ou por questdes de disputa pessoal com seus
concorrentes, pois uma decisdo tomada “no calor das emog¢des” no momento da
sessao pode comprometer seus lucros e, pior, avida da suaempresa.



LY X{Je}) CONHECA A REALIDADE DO SEU NEGOCIO!

Analise osriscos e as vantagens de participar das licitacGes.

Negocie com seus fornecedores prazos: entrega e pagamento, a fim de preservar
seu fluxo de caixa e a boa relagdo com seus outros clientes.

Pergunte-se:
1. Conseguiremos fornecer o material/servigo no prazo estipulado no edital?

2. Considerando algumas varidveis externas como sazonalidade, quebra de
safra, indisponibilidade de matéria prima, etc., temos condi¢des de cumprir o
contrato de fornecimento?

3. Entendemos exatamente o que teremos de entregar, em que prazo, em qual
local e com qual nivel de qualidade?

4. O preco minimo que pretendemos praticar cobre todo os custos e nos da
margem de lucro aceitavel?

5. Temos capital de giro para sobreviver se ocorrer atraso no pagamento maior
do que trés meses?

6. Conseguiremos nos comprometer com essa entrega sem prejudicar o dia a
dia daorganizacdo/empresa/producdo?
7. Podemos fazer a entrega sem comprometer o atendimento a outros

clientes?

8.0 Orgdo para o qual pretendemos fornecer estd pagando em dia (até 30 dias
apos a entrega da nota fiscal)?

9. Conseguiremos manter os impostos pagos em dia durante a vigéncia do
contrato? (isso é condicdo para receber os pagamentos dos compradores
publicos).



SRS o CONHECA SEUS DIREITOS E EXERCA-OS!

Se a sua empresa possui faturamento bruto anual de até RS 4.800.000,00 (quatro
milhGes e oitocentos mil reais), vocé tem uma série de vantagens e beneficios nos
processos licitatérios.

Caso este seja seu caso, identificaremos o porte daempresa com a sigla MPE
Saiba mais sobre eles:
1. Regularizagdo fiscal tardia. (art. 43, §12, Lei Complementar 123/2006)z

Havendo alguma restrigo na comprovagdo da regularidade fiscal da MPE,
serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
corresponderd ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogdvel por igual periodo, a critério da administracdo publica,
para a regularizagdo da documentagdo, para pagamento ou parcelamento do
débito e emissdo de eventuais certidées negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa.

Importante destacar trés pontos:

A) Regularidade Fiscal sdo apenas os comprovantes referentes a inscricdo no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas e as Certidoes Negativas de Débito
(municipal, estadual, federal, FGTS e trabalhista — confira no quadro apresentado
no 22 Passo);

B) No periodo determinado (5 dias Uteis com a possibilidade de mais 5 dias Uteis), a
regularizacdo DEVE ocorrer, sob pena de perder a licitacdo.

C) Este beneficio é de aplicagdo OBRIGATORIA em relag3o aos primeiros 5 dias Uteis
de prazo, cabendo a Prefeitura discricionariedade acerca apenas da prorrogacao
dos demais 5 dias Uteis.

Importante ainda destacar que a Prefeitura de Jaboticatubas ja vem aplicando
estes beneficios em seus editais.



2. Lance de desempate (em caso de empate ficto). (arts. 44 e 45, Lei
Complementar123/2006)2

Nas licitagées serd assegurada, como critério de desempate, preferéncia de
contratagdo para as microempresas e empresas de pequeno porte.

§ 1o Entende-se por empate aquelas situagbes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam
iguais ou até 10% (dez por cento) superiores a proposta mais bem classificada.

§ 20 Na modalidade de pregdo, o intervalo percentual estabelecido no §1o
deste artigo serd de até 5% (cinco por cento) superior ao melhor prego.

Ou seja, abertos os envelopes de propostas (no caso de Carta Convite, Tomada de
Preco ou Concorréncia Publica) ou encerrada a fase de lance (no caso da
modalidade Pregdo), havera a verificagdo se existe alguma MPE nesta situa¢do: ndo
vencedora, mas com preco final dentro dos limites estabelecidos pela lei.

Caso exista, a MPE mais bem classificada terd a oportunidade de COBRIR o preco da
empresa até entdo classificada em primeiro lugar.

Isto é, ocorrendo este “empate”, a Comissdo de Licitagdo ou o Pregoeiro
procederao daseguinte forma:

B A MPE mais bem classificada podera apresentar proposta de prego inferior
aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que serd adjudicado
em seu favor o objeto licitado;

B Nao ocorrendo a contratacao da MPE, na forma anterior, serdo convocadas as
remanescentes que porventura se enquadrem na mesma hipdtese de
empate, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

B No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas MPE que se
encontrem nos intervalos estabelecidos, serd realizado sorteio entre elas para
que seidentifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

Importante:

B Na hipotese da ndo contratagdo nos termos previstos, o objeto licitado serd
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.



M O beneficio em casos de empate ficto somente se aplicard quando a melhor
ofertainicial ndo tiver sido apresentada por MPE.

B Este beneficio é de aplicagdo OBRIGATORIA!

Importante ainda destacar que a Prefeitura de Jaboticatubas ja vem aplicando
estes beneficios em seus editais.

3. Licitagdo exclusiva. (art. 48, I, Lei Complementar 123/2006)

A Prefeitura deverd realizar processo licitatdrio destinado exclusivamente a
participagéo de microempresas e empresas de pequeno porte nos itens de
contratacéo cujo valor seja de até RS 80.000,00 (oitenta mil reais)

Este beneficio é de aplicagio OBRIGATORIA!

Independente do valor global ou total da licitagdo, caso o item (ou lote) ndo
ultrapasse o valor de RS 80mil, este deve ser EXCLUSIVO as MPE, n3o podendo
empresas ndo enquadradas participarem da concorréncia do referido item (ou
lote).

Importante destacar que a Prefeitura de Jaboticatubas ja vem aplicando estes
beneficios em seus editais.

4. Reserva de Cotas Exclusiva para MPE (art. 48, lll, Lei Complementar 123/2006)z

A Prefeitura deverd estabelecer, em certames para aquisi¢do de bens de
natureza divisivel, cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a
contratagdo de microempresas e empresas de pequeno porte.

Isto significa que caso o item a ser licitado pela Prefeitura ultrapasse o valor de RS
80mil e seja de natureza divisivel, este item tem que ser “desmembrado” de modo a
criar dois ‘lotes’, sendo um de até 25% do total EXCLUSIVO para MPE e outro, de no
minimo 75% do total para ampla competigao.

Em resumo, a MPE pode participar dos dois ‘lotes’, sendo a participagdo exclusiva
emum eirrestrita em outro.

Este beneficio é de aplicagio OBRIGATORIA!

Importante destacar que a Prefeitura de Jaboticatubas ja vem aplicando estes
beneficios em seus editais.



5.Subcontratagdo.(art. 48, Il, Lei Complementar 123/2006)x

A Prefeitura poderd, em relagéo aos processos licitatdrios destinados a
aquisicdo de obras e servigos, exigir dos licitantes a subcontratagdo de
microempresa ou empresa de pequeno porte.

Nestes casos, os empenhos e pagamentos do orgdo ou entidade da
administragdo publica poderdo ser destinados diretamente as microempresas
e empresas de pequeno porte subcontratadas.

A Subcontratacdao podera ser regulamentada localmente com processos
simplificados de operacgao para facilitar a sua implementag¢ao. Também podera ser
definido o valor das obras e servigos a partir dos quais ela se tornard obrigatdria. No
edital (instrumento convocatdrio) devera constar um plano de subcontratagdo a ser
executado por quem for declarado vencedor do certame e serd iniciado logo
apods aformalizagdo do contrato principal.

Este beneficio é de aplicacdo FACULTATIVA!

6. Compras Locais e Regionais. (art. 48, §32, Lei Complementar 123/2006)

Os beneficios referidos no caput deste artigo poderdo,
justificadamente, estabelecer a prioridade de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte sediadas local ou
regionalmente, até o limite de 10% (dez por cento) do melhor preco
vdlido.

Este beneficio é de aplicagdo FACULTATIVA!

OBSERVACAO:

LimitagGes de concessao do Tratamento Diferenciado e Favorecido as MPE
nas licitagdes da Prefeitura de Jaboticatubas (art. 49, Lei Complementar
123/2006)



N3o se aplica o disposto nos arts. 47 e 48 desta Lei Complementar quando:

B N3o houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados
como microempresas ou empresas de pequeno porte sediados local ou
regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no
instrumento convocatorio;

B O tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas
de pequeno porte ndo for vantajoso para a administracdo publica ou
representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado;

M A licitacdo for dispensavel ou inexigivel, nos termos dos arts. 24 e 25 da Lei n?
8.666, de 21 de junho de 1993, excetuando-se as dispensas tratadas pelos
incisos | e Il do art. 24 da mesma Lei, nas quais a compra devera ser feita
preferencialmente de microempresas e empresas de pequeno porte,
aplicando-se odisposto noincisoldoart. 48.
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IV - ONDE ENCONTRAR OS EDITAIS DA
PREFEITURA DE JABOTICATUBAS?

A Prefeitura de Jaboticatubas segue, com rigor, as regras de publica¢do dos seus
editais de licitagao.

Neste ponto, a legislacao determina que o edital seja publicado em diversos locais,
a partir de uma série de critérios (ex. modalidade escolhida —carta convite, tomada
de preco, concorréncia publica, pregdo, leildo, chamada publica; origem dos
recursos — exclusivamente municipal; oriundo de convénio estadual; oriunda de
convénio federal).

Enfim, este poderia ser um desafio para o empresario.

Contudo, a Prefeitura de Jaboticatubas adota um canal para TODOS os seus
processos licitatorios: o site jaboticatubas.mg.gov.br

E muito simples ter acesso aos editais. Segue um passo a passo detalhado

1. Acesse o site: www.jaboticatubas.mg.gov.br
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2. Clique noicone LICITACOES (em destaque abaixo)
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PRONTO!!! Agora é so pesquisar a licitacdo de seu interesse, “baixar” o edital e
maos aobra.



V - AS LICITACOES SAO ELETRONICAS... A
PREFEITURA UTILIZA A PLATAFORMA “AMMLICITA”

As licitagdes sdo realizadas eletronicamente (art. 17, §22, Lei 14.133/21).

A Prefeitura de Jaboticatubas utiliza a plataforma da Associagdo Mineira de
Municipios, denominada “AMM LICITA”, que pode ser acessada pelo seguinte
endereco eletrbnico: https://ammlicita.org.br

Uma forma nova, rapida, eficiente
& moderna de fazer licitagao.

O cadastro ésimples.
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Aw MINEIRA DE @ @@ esquisar
MUNICIFIOS

5 Crie sua conta gratis
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Finalkdade ¢ tratamente dos dados pesseals do cadastro (1)
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Apdsrealizar o cadastro, vocé tera login e senha de acesso.
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Importante destacar que, ao realizar o cadastro, o préprio sistema indica editais de
licitagbes abertos dos municipios que utilizam a plataforma. Ou seja, além de
participar das licitagbes de Jaboticatubas, vocé podera participar de outros
processos.

As condic¢Oes de participagdo, a operacionalizagado do sistema é simples e intuitiva.
De qualquer, forma, a Prefeitura de Jaboticatubas criou a Casa do Empreendedor
que pode te ajudar nesse processo de familiarizagdo com o sistema.
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V - CASA DO EMPREENDEDOR

A Prefeitura de Jaboticatubas criou para vocé um ambiente permanente de
atendimento, a Casa do Empreendedor.

Neste local, vocé pode tirar todas as suas duvidas relacionadas a sua atividade
empresarial.

Além disso, a Casa do Empreendedor é o principal canal de relacionamento entre o
setor produtivo e a Prefeitura de Jaboticatubas, tendo uma equipe capacitada e a
disposicdo para auxiliar na solu¢do de demandas.

A Casa do Empreendedor além do atendimento presencial e remoto do
empresariado, desenvolve outras atividades como: envio, por e-mail, dos editais de
licitagao publicados pela Prefeitura; convite para cursos e treinamentos especificos
voltados para o empresariado; compartilhamento de cartilhas, relatérios,
diagndsticos, enfim, informag¢Ges para auxiliar o empresario sediado em
Jaboticatubas a ser mais competitivo em seu segmento empresarial.

Este servico, gratuito e abrangente, visa dar mais chance do empresario conhecer
as necessidades de aquisicdo e contratacdo da Prefeitura.

IMPORTANTE!!!

Muitas empresas sediadas em Jaboticatubas ndo estdo sendo atingidas
com estas possibilidades, pois nao estao com o seu cadastro atualizado na
Prefeitura.

E comum o endereco, o telefone e 0 e-mail estar desatualizado e/ou estar

vinculado ao escritério de contabilidade escolhido para assessora-lo.
Evidente que este procedimento visa tornar mais eficiente a relagdo com o
cliente, mas em muitos casos, isso tem diminuido a chance da empresa
estabelecer novos contratos, principalmente com a Prefeitura de
Jaboticatubas.




Neste sentido, é importante que sua empresa esteja com seus dados
cadastrais atualizados junto a Prefeitura, especialmente com a Casa do
Empreendedor. Basta telefonar (ou enviar um e-mail). Os dados serdao

atualizados e a empresa passara a ter mais este canal de comunicagao
ativado e efetivo.

No caso de alguma duvida, faga contato conosco

CASA DO
EMPREENDEDOR

Telefones:
(31)3683-1021 ou (31)3683-1285

Email:
jaboticatubasvaloriza@jaboticatubas.mg.gov.br

Endereco:
Praca Nossa Senhora da Conceicdo, 38 - Centro
Jaboticatubas

Horario de funcionamento:
segunda a sexta, de 12h as 17h.

© 2 K &



PROGRAMA

JABOTICATUBAS

VALORIZA

SALA MINEIRA DO EMPREENDEDOR

+ PREFEITURA MUNICIPAL DE

SECRETARIA . JABOTICATUBAS

DE GOVERNO

: / AMARR MUNICIPAL DE SEB=RAE
‘ - RBOTICATUBAS ~ —

MG



