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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO, QUANTITATIVOS, PRAZO DE CONTRATO E POSSIBILIDADE DE
PRORROGACAO (art. 6°, XXIII, “a”, LF 14.133/21)
1.1. Objeto: Contratacdo de servigos técnicos de desenvolvimento e
relacionamento institucional e suporte técnico especializado junto aoc governo
federal e 6rgdos federais para o municipio de Jaboticatubas/MG.

1.2. Prazo de contrato: O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados
a partir de sua assinatura.

1.3. Prorrogagdo: Admite-se a prorrogagdo do contrato nos limites
estabelecidos pela Lei Federal n° 14.133/21, notadamente o seu Art. 107.

2. FUNDAMENTAGAO (art. 6°, XXIII, “b”, LF 14.133/21)
2.1. A presente contratacdo se justifica pela necessidade estratégica do
Municipio de Jaboticatubas em manter uma representacdo institucional ativa em
Brasilia/DF.

~— 2.2, Tal representacdo ¢é fundamental para o acompanhamento de pleitos,

agendamento de audiéncias para o Chefe do Executive e Secretéarios,
cadastramento de propostas, principalmente, para a prospeccdo e captagdo de
recursos financeiros federais, como transferéncias voluntarias e Emendas
Parlamentares.

2.3. A distancia fisica e a complexidade dos tramites buroccraticos na Capital
Federal exigem um suporte técnico especializado para otimizar os resultados e
garantir que o Municipio possa acessar programas e verbas essenciais para o
desenvolvimento de politicas publicas locais.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO (art. 6°, XXIII, “c", LF 14.133/21)
3.1. A solucdo contratada devera abranger os seguintes servigos:

3.1.1. Representagdo institucional do Municipio junto a o6rgdos federais
(Ministérios, Autarquias, Bancos Publicos, Camara dos Deputados e Senado
Federal) .

3.1.2. RAgendamento de audiéncias e acompanhamento ac Prefeito e Secretarios
em Brasilia.

3.1.3. Prestar suporte na elaboragdo e no cadastramento de propostas de
programas junto aos Ministérios.

3.1.4. Captacdo de recursos financeiros com foco em Transferéncias Voluntarias
da Unido e Emendas Parlamentares junto aos Deputados e Senadores.

3.1.5. Realizar duas visitas periddicas ao Municipio para prestagdo de contas
e alinhamento das atividades desenvolvidas.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, wgr, LF 14.133/21)
4.1.1. A futura contratada devera apresentar equipe técnica qualificada para
a representagdo e articulagdo em Brasilia, formada por Administrador,
Advogado, além de consultor e técnico administrativo para possibilitar de
maneira satisfatéria a prestacdo dos servicgos.

4.1.2. Manter em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicdes de habilitagdo e gualificacdo.

4.1.3. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades
apontadas pelo Municipio relacionada ao servigo.
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4.1.4. Arcar com eventuais prejuizos causados ao Municipio e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas no fornecimento ou
na prestacdo dos servicos.

4.1.5. Arcar com todas as despesas com transporte, taxas, impostos ou
quaisquer outros acréscimos legais que incidirem para execugdo dos servicos.

4.1.6. Emitir Nota Fiscal, em qual deveri constar os dados bancarios do
contratado e considerar a razdo social da Prefeitura Municipal de Jaboticatubas
de Minas.

4.1.7. O contratado devera observar, preferencialmente, no que couber, os
critérios de sustentabilidade ambiental, na forma do Decreto Estadual n.°
46.105/12, para a prestacio de servigos, no gque concerne a:

4.1.7.1. Economia no consumo de dgua e energia;

4 1T 2 Minimizacdo da geracdao de residuos e destinacdo final ambientalmente
adequada dos que forem gerados;

4.1.7.3. Racionalizacdc do uso de matérias-primas;

4.1.7.4. Reducdo da emissio de poluentes e de gases de efeitos estufa;

4.1.7.5. Adocdo de tecnologias menos agressivas aoc meio ambiente;

4.1.7.6. Utilizacdo de produtos com origem ambiental sustentéavel comprovada;
4.1.7.7. Utilizacdo de produtos reciclados, reciclaveis, reutilizaveis,
reaproveitaveis ou biodegradaveis compostaveis; hd

4.1.7.8. Utilizagse dé insumes que fomentem o desenvolvimento de novos
produtos e processos com vistas a estimular a utilizacdo de tecnologias
ambientalmente adequadas;

4.1.7.9. Maior vida atil e menor custo de manutencédo do bem e da obra;

4.1.7.10. Maior geracdo de empregos, preferencialmente com a mio de obra
local;

4.1.7.11. Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias primas de
origem local;

4.1.7.12, Fomento as politicas sociais inclusivas e compensatérias;

4.1.8. Arcar com todos os encargos e obrigagdes de natureza social,
trabalhista, previdenciaria, acidentéria, tributéria, administrativa,
comercial, criminal, civil e contas de agua e energia elétrica decorrente do
servico deste procedimento auxiliar, inclusive, em caso de inadimpléncia de
encargos e obrigagdes do contratado, tais responsabilidades nido se transferem
para o Municipio, consoante previsio do art, 121 da Lei Federal n° 14.133/21.

4.1.9. O contratado devera manter o Municipio de Jaboticatubas a salvo de

P
quaisquer queixas, reivindicacées ou reclamacdes de seus empregados e/ou
propostos e/ou terceiros, em decorréncia do cumprimento deste instrumento. -’

4.1.10. Comunicar ac Municipio guaisquer eventos que possam comprometer a
execucdo da contratacdo, tais como: dissolucgdo da sociedade, decretacdo de
faléncia ou recuperacio judicial, débitos previdencidrios, de FGTS e Sociais
€ outras situacgdes, que afetem a estabilidade econdmico-financeira, com
repercussdes neste instrumento.

4.1.11. Responder civil e criminalmente por todos os danos, perdas e prejuizos
que por dolo ou culpa, no cumprimento da obrigacio, venha diretamente provocar
Ou causar por si ou por seus empregados a Administracdo e/ou a terceiros,
salvo na ocorréncia de caso fortuito, ou foreca maior, apurados na forma da
legislacao vigente, sendo que a responsabilidade do contratado ndao esta
excluida nem fica reduzida pela fiscalizacdo ou acompanhamento pelo Municipio,
consoante disposto no art. 120 da Lei Federal n°® 14,133/21.

4.1.12. A responsabilidade do contratado pela qualidade, COrregdo e seguranca
dos trabalhos subsistird, na forma da lei vigente, mesmo apés o recebimento
definitivo do objeto licitado, consoante disposto no art. 140, $2°, da Lei
Federal n® 14.133/21.
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4.1.13. O contratado devera, nos termos do art. 429 da CLT, cumprir com a cota
minima de aprendizes.

4.1.13.1. Sera dispenséavel a apresentacgdo desta declaracdo e da respectiva
relacdo, se © contratado for ME/EPP, consoante art. 51, inciso III, da Lei
Complementar n°® 123/06.

4.1.14. 0 contratado € responsavel pela fidelidade e legitimidade das
informacées prestadas e dos documentos apresentados em qualguer fase do
procedimento. A falsidade de gualguer documento apresentado ou a inverdade das
informacdes nele contidas implicard na imediata inabilitacdc ou rescisdo do
contrato, sem prejuizo das sangdes administrativas, civis e penais cabiveis.

4.1.15. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Municipio, cujas
reclamacdes se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia ao
Municipio, imediatamente e por escrito, de gualquer anormalidade que verificar
quando da execugdo do objeto contratado;

4.1.16. Manter a documentacao obrigatéria devidamente atualizada e comprovar
situagdo de habilitacao, perante a Fazenda Federal, & Seguridade Social (INSS),
ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Justica do Trabalho (CNDT)
sempre que requerido pela Administracdo;

-~ 4.1.17. Arcar como todo e qualquer dano que causar ao Municipio, ou a terceiros,

ainda gue culposo praticado por seus prepostos empregados ou mandatarios, nao
excluindo ou reduzindo dessa responsabilidade a fiscalizacdo ou acompanhamento
pelo Municipio;

4.2. A Administracao Contratante devera:

4.2.1. Emitir a Nota de empenho e a ordem de servico;

4.2.2. Receber o objeto nos termos, prazos, quantidade, gqualidade e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

4.2.3. RAssegurar-se da boa execucdo dos servigos, verificando sempre o bem
desempenhc deste;

4.2.4. Prestar as informacgdes e ©OS esclarecimentos atinentes, dJue venham a
ser solicitados pelo contratado e demais interessados;

4.2.5. Notificar o contratado sobre qualqguer irregularidade encontrada nos
servicos prestados;

4.2.6. Efetuar o pagamento ao contratado, nas condigdes estabelecidas no DFD,
TR e Edital;

4.2.7. Rejeitar os servigos cujas especificacdes nio atendam em guaisquer dos
itens, aos requisitos minimos constantes nc DFD, neste TR e no Edital:;

4.2.8. Notificar o contratado, por escrito, sobre imperfeigéo, falhas ou
irregularidades constantes dos itens gue compdem O objeto da contratacgao, para
que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

4.2.9. Fiscalizar e inspecionar o objeto entregue, podendo rejeita-lo guando
este nao atender ao especificado;

4.2.10. Atestar a nota fiscal/fatura apds o recebimento definitiveo e enviar a
area financeira para efetuar o pagamento nas condicdes pactuadas.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO - RESULTADOS (art. 6°, XXIII, Welr E
14.133/21)
5.1. A execugao dar-se-& de forma continua, com a Contratada que deverd manter

estrutura de representagdc em Brasilia/DF. A comunicagédo sera permanente com
o Gabinete do Prefeito e a Secretaria de Governo.
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5.2. A execucio dos servicos inclui 02 (duas) visitas in loco por més da
Contratada ao Municipio de Jaboticatubas-MG bara prestacdo de contas e
alinhamento estratégico.

5.3. A Contratada deverd apresentar relatérios mensais de atividades,
detalhandec os acompanhamentos de propostas, audiéncias realizadas e
oportunidades de captacdo de recursos identificadas.

5.4. Resultados Esperados:

5.4.1. Aumento na Captagdo de recursos federais, especialmente emendas
parlamentares e transferéncias voluntarias.

5.4.2. Agilidade no tramite de propostas e convénios nos Ministérios.

5.4.3. Fortalecimento da imagem institucional do Municipio junto aos orgdos
federais.

6. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO (art. 68, XXILT) “£”, LF 14.133/21)
6.1. A gestio do contrato ficari a cargo da Secretaria Municipal de Governo,
mediante:

6.1.1. Coordenacdo das atividades relacionadas 3 fiscalizacdo teecriica,
administrativa e setorial; -

61,3, Acompanhamento da manutencdo das condigdes de habilitacdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacido e do pPagamento da despesa
no relatério de riscos eventuais;

eéxecugdo, a exemplo da ordem de servige, do registro de ocorréncias, das
alteragées e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com vistas &
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento

da finalidade da administracio;

6.1.5, Coordenacio os atos Preparatdérios a instrucio pProcessual e ao envio da
documentacio pertinente ac setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos sancionadores;

6.1.6. Elaboracio do relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI -
do § 3° do Art. 174 da Lei Federal n° 14.133/21, com as informagées obtidas
durante a execucgao do contrato;

6.1.7. Emissio do documento comprobatdério da avaliacdo realizada relos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacées
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacées;

de responsabilizacdo para fins de aplicacido de sangbes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o Art. 158 da Lei Federal n° 14.133/21, ou pelo agente
Ou pelo setor competente bpara tal, conforme o caso.
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6.2. Caberad ao fiscal do contrato:

6.2.1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com
informacdes pertinentes as suas competéncias;

6.2.2. BAnotar no histérico de gerenclamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do centrato, com a descricdc do que for necessario
para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados;

6.2.3. Emitir notificagdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer
inexatidao ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a4
corregado;

6.2.4. Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisido ou adogio de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para dque adote
as medidas necessdrias e saneadoras, Se for o caso;

6.2.5. Comunicar imediatamente ao gestor do contrato gquaisquer ocorréncias
que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas estabelecidas;

6.2.6. Fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar oS melhores resultados para a administracéo,

- com a conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para O

pagamento e, apdés o ateste, que certifica o recebimento provisoério, encaminhar
ao gestor de contrato para ratificagao;

6.2.7. Comunicar ao gestor do contrato, em tempc habil, © término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovacido tempestiva ou a prorrogagao
contratual;

6.2.8. Auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias, na
elaboracdo do documento comprobatdério da avaliacdo realizada na fiscalizacgao
do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado; e

6.2.9. Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo
detalhado gque comprove O cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO (art. 6°, XXI1IiIi, “g”, LF 14.133/21)
7.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, até o 7° (sétimo) dia do més
subsequente a prestacgao do servigo.

7.2. A medicdo serad realizada pelo Fiscal do Contrato, mediante a andlise do
relatério de atividades mensais e a confirmacdo da prestacdo dos servicgos
(acompanhamentos, agendamentos, etc.).

7.3. O pagamento ocorrera por meio de ordem bancaria, apdés o ateste do Fiscal
na Nota Fiscal/Fatura emitida pela Contratada.

8. SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, XXIII, “h", LF 14.133/21)
8.1. A contratacdo sera fundamentada no Artigo 75, inciso XV, da Lei Federal
n°® 14.133/21, gue versa sobre a contratacdo de instituicdo brasileira sem fins
lucrativos incumbida estatutariamente do "Hesenvolvimento institucional”.

8.2. Ap6s andlise do mercado, concluiu-se pela contratacdo do INSTITUTO DE
PESQUISA GESTAO E TECNOLOGIA INTEC, inscrito no CNPJ sob o© n®
11.105.473/0001-70, com sede a Rua Jodo Ribeiro, n® 372 - 2° Andar, Santa
Efigénia, Belo Horizonte/MG, CEP 30.260-110, haja vista que:

e Comprovou ser instituigdo brasileira, sem fins lucrativos que tem por
finalidade estatutéaria o desenvolvimento institucional, conforme
documentos anexos ao DED;
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de prestacido de servicos executados;

¢ Ofertou o menor preco de mercado, conforme se verifica nas cotacédes
realizadas no PNCP anexas ao DFD, reforcando a vantajosidade da
contratacgdo para a Administracio.

9. VALOR ESTIMADO (art. 62 SRt T T T 14.133/21)
9.1. Tendo em vista que a proposta de precos enviada pelo referido instituto
foi de R$5.200, 00 (cinco mil e duzentos reais) por més, estima-se o valor
anual da presente contratacdo em R$62.400, 00 (sessenta e dois mil e
quatrocentos reais).

10. ADEQUACAO ORGAMENTARIA (art. 6°, XXIII, “j§”, LF 14.133/21)
10.1. As despesas da presente contratagido correrio 3 conta das seguintes
dotacdes orcamentérias:
0202060010.0412200202.008.3.3.90.39.00.1.50000 - ficha 232

0202060010.0412200202.008.3.3.90.36.00.1.50000 = ficha 231

—
Jaboticatubas, 13 de novembro de 2025.
Lauro Henrique Mardues Nascimento
Secretario Municipal de Governo
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